Das Amt Schwarzenbek-Land bietet zum 1. August 2025

Ausbildungsplatze zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

AMT SCHWARZENBEK-LAND
DER AMTSVORSTEHER - Fachrichtung Kommunalverwaltung -

Du suchst eine abwechslungsreiche und zukunftsorientierte Ausbildung im 6ffentlichen Dienst? Du
bist motiviert und teamfahig? Dann bewirb Dich fir eine Ausbildung beim Amt Schwarzenbek-Land!

Was erwartet Dich?

Bei uns erwartet Dich eine dreijahrige Ausbildung mit spannenden Aufgaben in verschiedenen
Bereichen wie Bauen und Umwelt, Ordnung und Soziales, Personal und Organisation und Finanzen.
Wahrend der Ausbildung lernst Du viele dieser Bereiche kennen.

AulRerdem absolvierst Du theoretische Ausbildungsabschnitte an der berufsbildenden Schule in
Molln in Form von Blockunterricht sowie einen Verwaltungseinfihrungs- und einen
Verwaltungsabschlusslehrgang an der Verwaltungsakademie.

Wahrend Deiner Ausbildung bieten wir Dir einen abwechslungsreichen Einsatz mit sehr
unterschiedlichen Arbeitsschwerpunkten. Du wirst von Anfang an aktiv in die tdgliche
Sachbearbeitung mit einbezogen. Teamarbeit ist in fast allen Einsatzbereichen der SchlUssel zum
Erfolg. Bei vielen Arbeitsplatzen besteht der direkte Kontakt zu den Birgerinnen und Birgern.

Wir bieten Dir:
e gute Ubernahmechancen und einen sicheren Arbeitsplatz

e interessante und abwechslungsreiche Ausbildungsabschnitte mit fachlich anspruchsvollen
Aufgaben und viel Eigenverantwortung

e Tarifliche Bezahlung nach dem TVOAD von derzeit Uber 1.200,- € brutto monatlich

e Qualifizierte Betreuung durch engagierte Ausbilder: innen

e eine moderne IT-Infrastruktur und flexible Arbeitszeiten

e einen Lernmittelzuschuss

e attraktive Sozialleistungen, z. B. Jahressonderzahlung, Vermogenswirksame Leistungen und
eine betriebliche Altersvorsorge

e Arbeitgeberzuschuss zum Deutschlandticket

Gesucht werden?

Gesucht werden engagierte, dynamische Personlichkeiten, die Uber ein wirtschaftliches und
rechtliches Interesse verfigen. Du solltest Freude am Umgang mit Menschen, an
Verwaltungsaufgaben sowie gute schulische Leistungen mitbringen. Schulische Voraussetzung ist
ein guter Mittlerer Schulabschluss oder ein gleichwertiger Bildungsstand.



Haben wir Dein Interesse geweckt?

Dann bewirb Dich bis zum 10. November 2024 bei uns. Dazu schickst Du bitte Deine aussagekréftige
Bewerbung mit den Ublichen Bewerbungsunterlagen ausschlief3lich in einem einzigen PDF-

Dokument an

bewerbung@amt-schwarzenbek-land.de

Hast Du noch Fragen?
Flr Rickfragen steht Dir die Ausbildungsleitung Frau Dogan gerne zur Verflgung.

Telefon: 04151/8422-36
E-Mail: n.dogan@amt-schwarzenbek-land.de

Bewerbungen grundsatzlich geeigneter schwerbehinderter Menschen, auch Gleichgestellter im Sinne
des § 2 Abs. 3 Sozialgesetzbuch — Neuntes Buch (SGB IX) —, werden bei vergleichbarer Qualifikation
bevorzugt bericksichtigt. Ein entsprechender Nachweis ist den Bewerbungsunterlagen beizulegen.

Mit der Abgabe der Bewerbung wird in die Speicherung der personenbezogenen Daten wahrend des
Bewerbungsverfahrens eingewilligt. Weitere Informationen zur Verarbeitung der personenbezogenen
Daten finden Sie auf unserer Homepage https://www.amt-schwarzenbek-
land.de/Amtsverwaltung/Stellenangebote/. Ein Widerruf der Einwilligung ist jederzeit moglich.

Bewerbungskosten kdnnen nicht erstattet werden.



