Satzung liber die Betreuung
in der Kindertageseinrichtung der Gemeinde Kuddewérde

(Betreuungssatzung Kindertageseinrichtung Kuddewérde)

Aufgrund des § 4 der Gemeindeordnung fur Schleswig-Holstein (GO) in der Fassung der
Bekanntmachung vom 28. Februar 2003 (GVOBI. 2003, S. 57) zuletzt geandert durch das Gesetz vom
07.09.2020 (GVOBI. 2020, S 514) und durch das Gesetz zur Férderung von Kindern in
Kindertageseinrichtungen und in Kindertagespflege (Kindertagesférderungsgesetz — KiTaG) vom
12.12.2019 (GVOBI. 2019, S. 759) zuletzt geandert durch das Gesetz vom 10.12.2020 (GVOBI. 2020,
S. 998) wird nach Beschlussfassung durch die Gemeindevertretung Kuddewérde vom 10.06.2021
folgende Satzung erlassen.
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§1
Allgemeines

Die Gemeinde Kuddewoérde betreibt eine Kindertagesstatte (KiTa) in
o  Kuddewoérde, Méliner Str. 3
gemal der durch den Kreis Herzogtum Lauenburg erteilten Betriebserlaubnis als 6ffentliche Einrichtung.

Die Einrichtung erfiiiit einen eigenstandigen alters- und entwicklungsspezifischen Bildungs- und
Erziehungsauftrag im Sinne des § 2 Kindertagesférderungsgesetz — KiTaG. Die KiTa ergénzt die
erzieherische und sozialpadagogische Betreuung von Kindern. Sie bietet Hilfen an zur personlichen und
sozialen Erziehung und Entwicklung des Kindes und ergénzt damit die Bildung und Erziehung des
Kindes in der Familie. Die KiTa nimmt ihre Aufgaben in enger Zusammenarbeit mit den
Personensorgeberechtigten wahr.

Grundlage dafir bildet das padagogische Konzept, welches in der Einrichtung einsehbar ist.

§2
Aufnahme

Fur die Aufnahme in der Kindertageseinrichtung bedarf es einer Anmeldung Uber die landesweite Kita-
Datenbank https://www.kitaportal-sh.de durch die Personensorgeberechtigten. In begriindeten
Ausnahmefallen ist auch eine schriftliche Anmeldung unter Verwendung des jeweils giitigen
Antragsformulars iber die Leitung der Kindertagesstatte moglich. Nur volisténdig ausgefiilite Antréage
kénnen beriicksichtigt werden. Werden wissentlich falsche Angaben gemacht, kann dies zum
Ausschluss des Kindes von der Benutzung der KiTa auch im laufendem Kindertagesstéttenjahr fiihren.

Die Aufnahme erfolgt in der Krippe in der Regel fur Kinder bis zum vollendeten 3. Lebensjahr. Fir
Kinder ab dem vollendeten 3. Lebensjahr bis zum Schuleintritt erfolgt die Aufnahme im
Elementarbereich.

§3

Aufnahmevoraussetzungen

In der KiTa werden im Rahmen der zur Verfiilgung stehenden Platze in den Elementargruppen vorrangig
die Kinder aufgenommen, deren Hauptwohnsitz / alleiniger Wohnsitz und ihren sténdigen Aufenthalt in
den jeweiligen Gemeinden Kuddewérde, Grande, Hamfelde/Lbg. und Kasseburg haben unter
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Zugrundelegung der vereinbarten Belegrechte durch den 6ffentlich-rechtlichen Vertrag zwischen der
Gemeinde Kuddewérde und den Gemeinden Grande, Hamfelde/Lbg. und Kasseburg.

Im Rahmen der zur Verfigung stehenden Platze in den Krippengruppen werden vorrangig die Kinder
aufgenommen, deren Hauptwohnsitz / alleiniger Wohnsitz und ihren stéandigen Aufenthalt in der
Gemeinde Kuddewdrde haben.

Hausinterne Kinder, welche von der Krippe in die Elementargruppe wechseln méchten, haben ein
Vorrecht die Gruppe zu wechseln. Die Leitung der KiTa ist rechtzeitig iber den Wechselwunsch zu
informieren.

Die zur Verfiigung stehenden Platze werden durch die KiTa-Leitung nach aufgestellten Kriterien fur das
folgende KiTa-Jahr vergeben. Voranmeldeschluss fiir das neue Kindertagesstéttenjahr ist der 15.02. des
Ifd. Jahres. Auch freiwerdende Platze wahrend des Kita-Jahres werden so vergeben.

Freigebliebene Betreuungsplétze, die von Kindern aus den Gemeinden Kuddewoérde, Grande,
Hamfelde/Lbg und Kasseburg nicht beansprucht werden, kénnen mit Kindern aus anderen
Wohngemeinden erfolgen.

Kinder von Mitarbeiter/-innen der Kindertagesstatte werden bei der Platzvergabe vorrangig

_beriicksichtigt.

Jedes fiir die Kindertagesstéatte zugelassene Kind muss bei Beginn des Betreuungsverhéltnisses frei
sein von ansteckenden Krankheiten und Parasiten. Hierliber ist ein entsprechender Nachweis durch
Vorlage eines arztlichen Attests zu erbringen, das nicht &lter als acht Tage sein darf. Eventuelle Kosten
fur ein solches Attest sjnd von den Personensorgeberechtigten zu tragen.

§4

Begriindung des Betreuungsverhiltnisses

Das Betreuungsverhéltnis wird mit der Entscheidung tber die Aufnahme des angemeldeten Kindes
begriindet. Im Aufnahmebescheid ist gleichzeitig der Beginn des Betreuungsverhéltnisses festzulegen.

Der Aufnahmebescheid erfolgt im Anschluss an die Platzvergabe. Dies gilt auch fiir Kinder, die vom
Krippenbereich in den Elementarbereich wechseln. '

Die Personensorgeberechtigten haben eine schriftliche Erklarungsfrist von 10 Tagen, ob sie den Platz
annehmen wollen. Die 10-tagige Frist zahlt vom Tag nach der Absendung der Zulassung. Verzichten sie,
erlischt die Anmeldung.

§5

Beendigung des Betreuungsverhéltnisses

Das Betreuungsverhaltnis endet auf Antrag oder durch Ausschluss. Der Antrag ist tber die Leitung der
Kindertagesstatte an die Gemeinde Kuddewdrde zu stellen.

Anderungen der Belegung von Betreuungszeiten sind wahrend eines laufenden Kindergartenjahres nicht
méglich, es sei denn, es handelt sich um die Erweiterung von Betreuungszeiten. Dieser Anderung soll
auf Antrag im Rahmen der Méglichkeiten der Kindertagesstéatte entsprochen werden.

Abweichend von Abs. 2 gilt Folgendes:

(a) Innerhalb der ersten drei Betreuungsmonate eines Kindes ist es méglich, das Betreuungsverhéltnis
zu kiindigen. Bei einer Kiindigung innerhalb der Probezeit sind jedoch die Betreuungsgebiihren fir
die ersten drei Monate zu zahlen.

(b) In begriindeten Ausnahmeféllen ist eine vorzeitige Aufhebung des Betreuungsverhaltnisses durch
Entscheidung des Biirgermeisters / der Blirgermeisterin auch zum Ende eines Monats mdglich. Die
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Frist fir eine solchen Antrag der Personensorgeberechtigten betragt 4 Wochen zum Monatsende.
Als begrindete Ausnahmefdlle fir eine vorzeitige Beendigung des Betreuungsverhaitnisses
wahrend des Kindertagesstattenjahres gelten insbesondere;

*  Wegzug der Personensorgeberechtigten und des Kindes

*  Arbeitslosigkeit einer personensorgeberechtigten Person

* Todesfall einer parsonensorgeberechtigten Person

» Trennung / Scheidung der Eltern des Kindes

Uber den Beginn der Schulpflicht missen die Personensorgeberechtigten die KiTa-Leitung rechtzeitig
informieren.

Die Gemeinde Kuddewsrde kann unter gleichzeitiger Beendigung des Betreuungsverhaltnisses Kinder

von der Betreuung durch die Kindertagesstatte ausschlieRen, wenn g

(a) durch einen Verbleib des Kindes in der Gruppe die padagogische Gruppenarbeit so gestort wird
dass der Erziehungsaufirag und die Verantwortung fur die anderen Kinder nicht mehr
ordnungsgemat erfullt werden kann,

{b) das Kind wiederhoit nicht punktlich abgeholt wird,

{c) das Kind chne zureichenden Grund die Kindertagesstatte nur unregelmatig besucht oder langere
Zeit unentschuldigt fehlt und nach einer Aufforderung unter Androhung der Kandigung den Platz in
der Kindertagesstatte nicht innerhalb einer Woche wieder einnimmt,

(d) deren Personensorgeberechtigte mit der Entrichtung der Betreuungsgebuihr und zusatzlicher
Vefpﬂegungspauschalen fur zwei aufeinanderfolgende Monate in Verzug geraten sind, es sei denn,
es liegt ein anerkannter Hértefall vor,

(e} das Zusammenwirken mit den Personensorgeberechtigten nicht in der fur die Forderung des Kindes
zweckmahigen Art und Weise hergestelit werden kann,

(f) aus anderen Griinden eine zweckentsprechende Betreuung und Férderung des Kindes in der
Kindertagestatte nicht unerheblich behindert wird,

(g) dem Nachweis nach dem Masernschutzgesetz nach § 7 nicht nachgekommen wird.

Der Ausschluss eines Kindes unter den Voraussetzungen des Absatzes 5 ist erst zulassig, nachdem die
Personensorgeberechtigten Gber die zu beanstandeten Umstande durch die Leitung der
Kindertagesstatte unterrichtet worden sind und dennoch weiterhin die \/oraussetzungen zum Ausschluss
des Besuches der Kindertagesstatte vorliegen.

§6
Betrieb der Kindertagesstitte

Die KiTa ist montags bis freitags von 07:00 Uhr bis 17:00 Uhr gedffnet.

Die tagliche Betreuung des Kindes beginnt mit dem Eintreffen in der KiTa und endet mit der Entlassung.
Die Inanspruchnahme der Gruppendienstzeiten ist bindend bis zum Ende eines KiTa-Jahres (31.07 ).

Um eine kontinuierliche Gruppenarbeit zu gewahrleisten, mussen Kinder zur Betreuung spatestens bis
9.00 Uhr in der Kindertagesstatte sein und rechtzeitig vor Beendigung der Betreuungszeit, d.h. spatestens
15 Minuten vor Ablauf der Zeit, abgeholt werden.

Kann das Kind die Kindertagesstatte aus zwingenden Grinden nicht besuchen, ist es bis 09.00 Uhr in der
Kita abzumeiden. i

Fir das Bringen und Abholen gilt Folgendes:

Far den Hin- und Rickweg zu und von der Kindertagesstétte tbernehmen die Personensorgeberechtigten
die alleinige Verantwortung. Erst mit personlicher Ubergabe des Kindgs an die Gruppenleitung in der
Kindertagesstatte wird die Verantwortung von der Kindertagesstatte Ubernommen.

Der Personensorgeberechtigte kann einen Notfallkontakt bzw. eine volljahrige Bezugsperson des Kindes
schriftlich angeben, welche dazu bevollmachtigt ist, das Kind abzuholen. Diese Erklarung kann jederzeit -
widerrufen werden. Personen, die in der Abholregelung eingetragen sind, haben sich bei der Abholung
auszuweisen.



(7) Die Personensorgeberechtigten verpflichten sich zur Einhaltung der vereinbarten Betreuungszeiten.
Solite ein Kind verspatet durch die Personensorgeberechtigten vom Gruppendienst abgeholt werden, so
gilt eine Inanspruchnahme der langeren Gruppenzeiten bzw. des Spatdienstes und wird in Rechnung
gestelit.

(8) Die planmanigen SchlieRzeiten der KiTa betragen 20 Tage im Kalenderjahr.
Es gelten folgende Schliefzeiten:
(a) gesetzliche Feiertage
(b) nicht langer als drei Wochen in den Sommerferien {gemaf den Schulferien in Schleswig-Holstein)
(c) am 24.12. (Weihnachten) und 31.12. (Sylvester)
(d) Fortbildungstage (bis zu drei Tage im Kalenderjahr)

Die Schliezeiten werden rechtzeitig bekannt gegeben.

(9) Wegen unvermeidbarer Baumafinahmen, uniiberbriickbarer Personalschwierigkeiten oder aus anderen
wichtigen Grunden kann die KiTa auch kurzfristig voriibergehend geschlossen werden.

(10) Zum Fruhstick und far das Picknick am Nachmittag soll dem Kind eine gesunde, abwechslungsreiche

Verpflegung mitgegeben werden. Getranke wie Wasser, Milch dder Tee erhalten die Kinder in der
Kindertagesstatte. i

(11) Der bewahrte und gewohnte Trinkbecker fur die Krippenkinder ist von zu Hause mitzubringen.
Personensorgeberechtigte soliten die Vorgaben zu Getranken und Verpflegung unterstitzen und
wenigstens fur die Betreuungszeit des Kindes in der Einrichtung mittragen.

Pflegeutensilien (Creme etc.) werden von den Personensorgeberechtigten fir inr Krippenkind
bereitgestellt. Ein entsprechendes Formular ist von den Personensorgeberechtigten bei der Anmeldung
auszufiilen. Eine Anderung ist schriftlich jederzeit moglich. Ebenso sind die notwendigen Windeln durch
die Personensorgeberechtigten zur Verfiigung zu stellen

Die Personensorgeberechtigten entscheiden, ob ihr Krippenkind im Schiafsack oder mit Bettdecke
schiafen geht. Entsprechend ist das ,Bettzeug" von zu Hause mitzubringen.

(12) Die Eingewdhnung der Kinder findet in Begleitung einer personensorgeberechtigten Person statt. Eine
personensorgeberechtigte Person muss sich darauf einstellen, das Kind anfanglich taglich eine Stunde
beim Besuch zu begleiten. Der erste Trennungsversuch findet individuell statt.

(13) Das padagogische Personal steht den Personensorgeberechtigten der Kinder bei Bedarf immer fur
Gesprache zur Verfagung, mindestens einmal jahrlich finden Entwicklungsgesprache statt.

(14) Das Mitbringen von Spielsachen ist in Absprache mit den Erziehern zu regein. Wertgegenstande (z.B.
Schmuck und Geld) sowie spitze und scharfe Gegensténde diirfen nicht mitgebracht werden.

(15) Zum Spielen, auch im Freien, brauchen die Kinder zweckmaRige Kleidung.

(16) Bekleidungssticke und Taschen der Kinder sind - soweit mdglich - mit Namen zu kennzeichnen. um
Verlust und Verwechslung zu vermeiden

(17) Etwaige Unfélle, die eine arztiiche Behandlung zur Folge haben, sind der Leitung der Kindertagesstatte
unverzuglich zu melden, auch soweit sie sich auf dem direkten Weg zur Einrichtung oder zurtick nach
Hause ereignet haben.

§7

Erkrankung des Kindes, Gesundheitsvorschriften

(1) Bei Anzeichen von Krankheiten (z.B. Fieber, Erbrechen, Durchfall oder dergleichen) ist mit Rucksicht auf
das Kind selbst sowie die anderen zu betreuenden Kindern ein Besuch und eine Betreuung des Kindes in
der Kindertagesstatte nicht moglich. Es liegt im Ermessen der Mitarbeiter/innen der Kindertagesstatte,
Personensorgeberechtigte zum sofortigen Abholen eines Kindes aufzufordern, wenn ein Kind erhéhte
Temperatur hat bzw. krankelt oder nicht mehr am Kita-Alitag teilnehmen kann.

(2) Erkranktin der Familie des Kindes jemand an einer schweren oder hochansteckenden Infektionskrankheit,
so darf auch das gesunde Kind die Kindertagesstatte nicht besuchen, solange die Moglichkeit der
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Ubertragung der Krankheit besteht. Auf die Belehrung gemal § 34 Abs. 5 Satz 2 lnfektionsschutzgesetz
(IfSG) wird verwiesen.

Bei Verdacht ansteckender Krankheiten beim Kind oder in der Wohngemeinschaft des Kindes, sind die
Personensorgeberechtigten zur unverziglichen Mitteilung an die Leitung der Kindertagesstitte
verpflichtet.

Erwachsene, die an einer ansteckenden Krankheit leiden, diirfen die Einrichtung nicht betreten.

Wenn Kindern Notfall- oder Dauermedikamente, fur die eine arztliche Anordnung besteht, von
Mitarbeiter/innen der Kita verabreicht werden solien, ist eine auf dem Vordruck der Kindertagesstatte
abzugebende Erkiarung des behandelnden Arztes notwendig. Weiterhin muss die Ermachtigung zur
Medikamentengabe schriftfich von den Personensorgeberechtigten erteilt werden und eine
Schweigepflichtsentbindung von den Personensorgeberechtigten ausgeflit werden. Ein entsprechender
Vordruck wird ebenfalls von der Kindertagesstitte gestelit. Die Vereinbarung ist ausschiieRlich mit der
Leitung der Kindertagesstatte abzusprechen.

Bei Unfallen und plotzlich auftretenden Krankheiten wahrend des Besuches der KiTa werden in ernsten
Fallen unverzuglich die Personensorgeberechtigten benachrichtigt und ggf. ein Arzt hinzugezogen. Die
Eitern sind verpfiichtet, fir Notfalle jederzeit erreichbar zu sein bzw. eine Person zu benennen, die im
Notfall jederzeit erreichbar ist

Treten die im Infektionsschutzgesetz (I{SG) genannten Krankheiten oder ein hierauf gerichteter Verdacht
auf, so die Leitung der Kindertagesstatte verpfiichtet. unverziglich das Gesundheitsamt zu unterrichten

-und dessen Weisungen zu befoigen.

Gemaf § 20 Abs. 8 Infektionsschutzgesetz (IfSG) vom 20.07.2000 (BGBI. | S. 1045), éuletzt geéndent
durch Gesetz vom 21.12.2020 (BGBI. i S. 3136) kénnen nur Kinder betreut werden, die ab der Vollendung
des ersten Lebensjahres eine Immunitat gegen Masern oder einen ausreichenden Impfschutz aufweisen

Der impfschutz oder die Immunitat ist der KiTa-Leitung vor Betreuungsbeginn nach § 20 Abs. 8 IfSG
nachzuweisen.

(10} Far die Kinder, die bei Inkrafttreten dieser Satzung bereits in der KiTa betreut werden, ist der Nachweis

des Impfschutzes oder der Immunitat bis zum 31.07.2021 nachzuholen

(11) Kann aus medizinischen Grinden keine Impfung erfolgen, ist dies nachzuweisen.
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§8
Haftung

Die Gemeinde haftet nicht fir Schaden, die Uber den Rahmen des Versicherungsschutzes hinausgehen.
Haftungsrechtliche Anspriiche aus Amtspfiichtverletzung bleiben davon unberihrt.

§9
Elternvertretung, Beirat

In der KiTa sind eine Elternvertretung. sowie ein Beirat nach.den Vorschriften des § 32 KiTaG zu bilden.

Der Beirat setzt sich zusammen zu gleichen Teilen aus Mitgliedern der Elternvertretung, Vertretern des
padagogischen Personals und Vertretern des Einrichtungstrégers.

§10
Elternbeitrdge

(1) Fardie Benutzung der KiTa der Gemeinde Kuddewsrde werden Benutzungsgebthren und
Verpflegungspauschalen nach der Satzung tber die Erthebung von Gebiihren fir die
Kindertageseinrichtung der Gemeinde Kuddewdrde (Gebuhrensatzung Kindertageseinrichtung
Kuddewérde) erhoben .



§ 11

Datenschutz

(1) Die Gemeinde Kuddewdrde und das Amt Schwarzenbek-Land sind berechtigt, zum Zwecke der
Berechnungen und Veranlagungen nach dieser Satzung die dafiir erforderlichen personenbezogenen
Daten der Kinder, sowie der Personensorgeberechtigten zu verarbeiten. Personenbezogene Daten im
Sinne dieser Vorschrift sind

a. Name, Vorname Geburtsdatum und Anschrift des aufzunehmenden Kindes

b. Name, Vorname. Geburtsdatum. Anschrift, private Telefonnummer und Familienform. sowie
Angaben zur Berufstatigkeit und geschaftliche Telefonnummer der Personensorgeberechtigten

c. Name, Vorname. und Telefonnummer der Notfallkontakte )

d. Medizinische Daten des Kindes, soweit diese nach den gesetzlichen Bestimmungen
erforderlich sind

e. Name, Vorname und Telefonnummer der abholenden Personen

(2) Die Nutzung und Verarbeitung der Daten erfolgt unter Beachtung der Vorgaben der EU-Datenschutz-
Grundverordnung (DS-GVO) und der Vorschriften des Schleswig-Holsteinischen Gesetzes zum Schutz
personenbezogener Informationen (Landesdatenschutzgesetz-LDSG in der jeweils geltenden
Fassung).

§12
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt rizckwirkend zum 01.01.2021 in Kraft. Gleichzeitig treten die Benutzungsordnung fiir die
Kindertagesstatte der Gemeinde Kuddewérde vom 19.05.2015, zuletzt geandert am 17 03.2016 und die
Benutzungsordnung fir die Kinderkrippe der Gemeinden Kuddewdrde vom 01.06.2015, zuletzt geandert am
06.04.2017 auer Kraft.

Kuddewérde, den // Z ¥4 @ ('/f
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Abzunehmen am:

Abgenommen am:




